Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej
z dnia 29.08.2024 r.

REGULAMIN STOLOWKI

§1

Postanowienia ogolne

1. Stotowka szkolna zostata zorganizowana w ramach realizacji zadan opiekunczych
Zespolu, w tym wspierania prawidlowego rozwoju wychowankow Przedszkola i uczniéw
Szkoty.

2. Stotowka zapewnia wydawanie positkow — $niadania, podwieczorku i obiadu w formie
goracej, dwudaniowej z napojem dla dzieci przedszkolnych oraz obiadow w formie
goracej dwudaniowej z napojem dla uczniéow szkoty.

3. Dzieci przedszkolne moga korzystac¢ z jednego, dwoch lub trzech positkow w ciggu dnia.
Ilo$¢ positkdéw uzalezniona jest od czasu pobytu dziecka w przedszkolu.

4. Positki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikow zatrudnionych w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kielpinskiej, zgodnie z zasadami Dobrej Praktyki
Higienicznej oraz systemem HACCP.

5. Positki sg przygotowywane w oparciu o produkty spozywcze spelniajace wymagania
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie ZywnoS$ci i Zywienia oraz przepisOw
wykonawczych do tej ustawy.

§2

Uprawnieni do korzystania ze stolowki szkolnej

Do korzystania z positkoéw w stotdwce uprawnieni sa:
1) wychowankowie Przedszkola
2) uczniowie Szkoly Podstawowej wnoszacy optaty indywidualnie oraz ktorych
dozywianie refunduje Osrodek Pomocy Spotecznej,
3) nauczyciele i inni pracownicy Przedszkola, Szkoty Podstawowej wnoszacy oplaty
indywidualnie.

§3

1. Podstawg do korzystania z obiadow/positkéw przez uczniow oraz wychowankow
przedszkola w stolowce jest ztozenie druku zgloszenia na obiady/positki w stolowce
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej, wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Podstawa do korzystania z obiadow/positkow przez pracownikéw w stotowce jest ztozenie
druku zgloszenia na obiady/positki w stolowce Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli
Kielpinskiej, wedlug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Zgloszenie na obiady/positki obejmuje okres danego roku szkolnego. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach zgloszenie moze obejmowaé potrocze lub wybrane miesiace
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(lub dni miesigca). Decyzje o objeciu zywieniem w tym okresie podejmuje dyrektor
w oparciu o uzasadnienie zawarte w zgloszeniu.
. W stotowce szkolnej funkcjonuje elektroniczny system ,,Stotowka” stuzacy do organizacji
ewidencji 1 wydawania positkow.
. Osoby stolujace si¢ muszg posiadac elektroniczng karte abonamentowa. Karta nie jest
no$nikiem naliczania ptatno$ci, uprawnia do korzystania ze stotowki.
. Osoby stolujace si¢ zobowigzane sg do przykladania kart abonamentowych do
elektronicznego czytnika znajdujacego si¢ w pomieszczeniu stolowki.
. Na podstawie danych w systemie pracownik kuchni stwierdza, czy osoba stolujaca si¢
posiada wykupiony obiad na dany dzien.
.Jezeli po przytlozeniu karty stwierdzi si¢, ze positek zostat juz wydany w danym dniu,
informuje si¢ o tym intendenta, ktory wyjasnia sprawe.
. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku braku karty abonamentowej, positek moze by¢
wydany pod warunkiem, ze zostal wykupiony. W takiej sytuacji intendent weryfikuje
uprawnienia ucznia do positku, wyszukujac jego nazwiska w elektronicznej bazie
abonamentow.

Uczniowie zglaszajacy brak karty otrzymuja positek po ustaleniu, Ze zostata
uregulowana nalezno$¢ za zywienie.

Sytuacje¢ zgubienia, zniszczenia lub kradziezy karty abonamentowej nalezy zglosié
intendentowi. Karta zostanie woéwczas uniewazniona i wykonana od nowa po uiszczeniu
optaty w kwocie 7,50 na konto wptat za positek . Za wykonanie nowej karty pobierana bedzie
optata w wysokos$ci nieprzekraczajacej kosztow jej wytworzenia.

§4

. Za wydawanie obiadow/positkéw odpowiadajg pracownicy stolowki .

. Obiady dla ucznidow szkoty i positki dla wychowankow przedszkola wydawane sa w dniach
realizacji zajg¢ dydaktyczno-wychowawczych i1 opiekunczych, zgodnie z harmonogramem
ustalonym na kazdy rok szkolny przez dyrektora szkoty.

. Dzieci przedszkolne spozywaja positki w stoldéwce pod opiekag wychowawcow grup lub w
swoich salach.

. Wydawanie obiadéw dla uczniéw nadzoruje intendent, a wyznaczeni na dyzur nauczyciele
dbaja o bezpieczenstwo ucznidéw w czasie spozywania positkow.

. Podczas wydawania positkow w stoldwce moga przebywacé wytacznie uczniowie, ktorzy
spozywaja positek.

. Jadlospis na dany tydzien jest wywieszany na tablicach informacyjnych oraz na stronie
internetowej Zespotu.

. Stolowka nie wydaje obiadow/positkow na zewnatrz rodzicom/opiekunom prawnym dzieci.

§5
Odplatnos¢ za obiady/posilki

Stotowka szkolna przygotowuje obiady dwudaniowe z napojem — nie ma mozliwos$ci
kupowania tylko jednego z dan.
Ustalone wysokosci optat za positki w stoléwce szkolne;:
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1) Dzienna stawka wyzywienia dziecka w przedszkolu wynosi 10,00 zt, w tym:
a) za $niadanie w wysokosci 3,00 zi,
b) za obiad w wysokosci 5,00 zt,
€) zapodwieczorek w wysokosci 2,00 zt.
2) Optata za obiad dla ucznia szkoty wynosi 6,00 zt.
3) Koszt obiadu dla pracownikéw wynosi 14,00 zt.
Wysokos¢ optaty za positki w stoldwce szkolnej okre§la dyrektor szkoty
W porozumieniu z organem prowadzacym szkote.
Optaty za korzystanie przez ucznia z positkow w stoldéwce szkolnej ustalane sg
w wysokosci kosztéw produktow wykorzystanych do przygotowania positku.
Nauczyciele i inni pracownicy Zespotu korzystajacy z positkow w stotowce szkolnej za
zgoda dyrektora szkoty, ponosza petlne koszty uwzgledniajace koszty wykorzystanych
produktow oraz koszty utrzymania stolowki szkolnej, w tym koszty wynagrodzen
i pochodnych pracownikéw zatrudnionych w stotowce szkolnej.
W sytuacjach wzrostu kosztu produktow w trakcie roku szkolnego dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ zmiany odptatnosci, po poinformowaniu korzystajagcych ze stoldwki
Z cO najmniej miesigcznym wyprzedzeniem.

§6

Rodzic (opiekun prawny) dokonuje zgloszenia dziecka na obiady/positki na druku
wg Zatacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu, natomiast pracownik na Zataczniku nr 2.

Zgltoszenie na obiady/positki dla dziecka na dany rok szkolny powinno zosta¢ ztozone
osobiscie U intendenta lub droga mailowa na adres: zsp.wolakielpinskaobiady@interia.pl
w postaci podpisanego skanu do 24 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktorym
dziecko rozpoczyna korzystanie z obiadow. Nie dotyczy to wrzesnia i Stycznia. Brak
zgloszenia spowoduje niemozliwo$¢ korzystania z obiadow/positkow.

Rezygnacja z korzystania z obiadow/positkow odbywa si¢ na podstawie Zatgcznika nr 3
do niniejszego Regulaminu, ktorg rodzic (opiekun prawny) sktada w placéwce. Brak
zlozenia rezygnacji przez rodzica spowodowuje rozpisanie obiadow na nastgpny miesigc
oraz obcigzenie rodzica kosztami za przygotowane obiady/positki zgodnie ze zlozonym

zgloszeniem.

Oplat za obiady mozna dokonywaé¢ wylacznie na wydzielony rachunek bankowy
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej —

nr rachunku: 86 8013 0006 2007 0015 1223 0001.

W tytule przelewu nalezy podaé¢ imi¢ i nazwisko dziecka/ ucznia, klasg/ grupg oraz miesiac,
ktorego dotyczy wptata.

. Informacje dotyczace numeru konta rachunku bankowego, na ktore nalezy wptaca¢ za
obiady/positki oraz nalezno$¢ za dany miesigc sg umieszczane na tablicach informacyjnych
w szkole oraz stronie internetowej szkoty http://www.zsp-wola-kielpinska.pl

. Wptat na konto nalezy dokonywa¢ z gory, za miesigc nastepny do 24 dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wydawania obiadow/positkow. Wyjatek beda stanowié ptatnosci
za wrzesien 1 styczen. W tym przypadku termin bedzie podawany na stronie internetowej
szkoly http://www.zsp-wola-kielpinska.pl.
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Termin dokonania platnosci oznacza dat¢ wpltywu $rodkoéw pienieznych na wyzej
wymieniony rachunek bankowy Zespotu.
Rodzic/pracownik odpowiada za prawidlowg kwote i prawidlowy opis przelewu.
W przypadku nieuregulowania optaty w wyznaczonym terminie (do 24 dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wydawania positkow) rodzice/ prawni opiekunowie lub
pracownicy zalegajacy z oplatami sa indywidualnie informowani o koniecznosci
uiszczenia oplaty. Jednoczes$nie stajg si¢ dtuznikami z konieczno$cig natychmiastowego
uregulowania naleznosci za obiady/positki dziecka.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor Zespotu moze, na wniosek rodzica lub pracownika
szkoly uprawnionego do korzystania z obiadu/positku w stoléwce szkolnej, wyznaczy¢
inny niz okres$lony w par. 6 ust. 7 termin wniesienia optaty za korzystanie z positku w
stotéwce, ustalonej przez dyrektora zespotu na poczatku roku szkolnego.

§7

Zwolnienie z oplat za positki

Dyrektor szkoly moze zwolni¢ z calo$ci lub czesci oplat w przypadku szczegdlnie trudne;j
sytuacji materialnej rodziny lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach losowych.
Zwolnienia moga zosta¢ udzielone w sytuacji, gdy nie jest mozliwe uzyskanie
dofinansowania positkow ze §rodkow pomocy spolecznej ani Rady Rodzicow.

Whioski w sprawie zwolnienia z optaty nalezy sktada¢ do dyrektora szkoty.

Oceny sytuacji materialnej i losowej dokonuje zespdt pod przewodnictwem dyrektora
szkoty, w sktad ktorego wchodzi wychowawca klasy 1 pedagog szkolny.

§8
Zwroty za niewykorzystane obiady

Warunkiem uwzglgdnienia zwrotu dziennej wysokosci oplaty za Kkorzystanie
z obiadu/positku w stotowce za pierwszy dzien nieobecnosci lub pierwszy dzien rezygnacji
z obiadu/positku jest dokonanie zgloszenia do godz. 08:30 w danym dniu, w formie:

1) przez aplikacje e-stolowka

2) zgloszenia telefonicznego pod nr (22)7827550 wew. 5

3) drogg elektroniczng na adres e-mail: zsp.wolakielpinskaobiady@interia.pl

4) osobiscie u intendenta.
Naleznos¢ za odwotane obiady/positki w danym miesigcu zostaje zarachowana na poczet
wplat za nastgpny miesigc. Naleznos$¢ t¢ rozlicza si¢ przy najblizszej ptatnosci poprzez
pomniejszenie wplaty za kolejny miesigc o kwote odliczen za miesiagc poprzedni.
Informacja o kwocie do zaplaty za najblizszy miesiac (z odliczeniami za zgloszong
nieobecno$¢ dziecka i bez odliczen) znajduje si¢ w aplikacji e-stolowka lub zostanie
przekazana droga elektroniczng rodzicom/prawnym opiekunom przez intendenta.
Nieuregulowanie ptatnosci za positki do kofca miesigca, w ktérym uczen szkoty
lub pracownik szkoty korzysta z positku jest réwnoznaczne z zatozeniem blokady
na wydawanie positkéw w terminie do czasu uregulowania wszystkich platnosci. Po tym
czasie zostanie przywrocona mozliwos$¢ dalszego korzystania z positkow.
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§9

Procedura zywienia dzieci z indywidualng dietg pokarmowg

1. W stolowce szkolnej przygotowywane sa obiady/positki dla dzieci z dietami

zywieniowymi.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka z indywidualng dieta pokarmowa zobowigzani sg do
ztozenia wniosku stanowigcego Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu w formie
pisemnej do dyrektora Zespolu 0 przygotowanie obiadow/positkow pozbawionych
niektérych sktadnikow lub ich zastgpienie innymi. We wniosku powinny by¢
wyszczegolnione sktadniki, ktore w diecie dziecka ze wskazan lekarskich nie powinny si¢
znajdowac oraz dookresli¢ jakimi sktadnikami nalezy je zastapic.

3. Natej podstawie ustalana jest eliminacja alergenoéw z diety dziecka .

§ 10
Zasady zachowania w stolowce szkolnej

Podczas pobytu w stotowce uczniowie zobowigzani sg:

1.

N

o gk w

by¢ bez odziezy wierzchniej (kurtki, ptaszcze);
zachowywac¢ si¢ kulturalnie, stosowacé si¢ do polecen pracownikow dyzurujacych na
stolowce;

nie niszczy¢ wyposazenia stotowki,

odnosi¢ naczynia do okienka,

pozostawia¢ czyste stoliki;

po positku niezwlocznie opuszczac stotdwke.

§ 11

Osoby spozywajace obiad/positek maja obowigzek:

ok wnE

zachowania czystosci, a w szczegdlnosci powinny przed positkiem umy¢ rece;
ustawienia si¢ w kolejce po wydanie positku;

ostroznego, zgodnego z zasadami bezpieczenstwa przeniesienia positku do stolika;
uzywania sztu¢cdw wytacznie zgodnie z ich przeznaczeniem;

kulturalnego, spokojnego spozycia positku, zachowania ciszy;

odniesienia w wyznaczone miejsce naczyn i sztu¢cow.

§ 12

Zabrania si¢ na stotldwce szkolne;j:
1. pobytu os6b nieuprawnionych, w tym rodzicow i prawnych opiekundéw dzieci;
2. przepychania, szarpania, biegania, rzucania przedmiotami;
3. korzystania z urzadzen elektronicznych, tj. telefony, tablety, laptopy itp.
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§13

W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych warunkow powiadamia si¢ wychowawce
klasy oraz rodzicow lub prawnych opiekunow ucznia/wychowanka.

§14
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stotowki, zwigzanych
z organizacja pracy stotowki, decyduje dyrektor Zespotu.

2. Zgloszenie na obiady/positki w stotowce jest dobrowolne. Decydujac si¢ na zgloszenie
podanie danych osobowych niezbednych do tego celu jest konieczne. Odmowa podania
danych uniemozliwi zapisanie na obiady/positki. Szczegdtowe informacje dotyczace
przetwarzania danych w ZSP Wola Kielpiniska podane sg w siedzibie i na stronie www ZSP.

§ 15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia wprowadzajgcego niniejszy
Regulamin stolowki.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu stotowki

Zgloszenie na obiady/posilki w stolowce
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kielpinskiej

Oswiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z Regulaminem stotowki Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Woli Kielpinskie;j.

Oswiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z polityka prywatnosci dotyczaca ochrony danych
osobowych dostepnag na stronie internetowej szkoty http://www.zsp-wola-kielpinska.pl.

Deklaruje korzystanie mojego dziecka ze $niadania/obiadu/podwieczorku”.

Imig 1 NAZWISKO AZIECKA .....ovviiiiiiiic e
Grupa/Klasa .........ccccooveieniniiinieeeeee
ROK SZKOINY ..o,
Imig 1 nazwisko rodzica/prawnego OPIEKUNA ...........cooviiiiiiiiiiiieiie e
Adres rodzica/prawnego OPIEKUNAL...........ueiiiiiiie et sre e ens

Tel. KONtaKtoOWY........ccovevieiiieeceece e,
Po zakonczeniu korzystania z obiadow w stotowce szkolnej, ewentualne nadplaty Zespot
przekaze na wskazany ponizej rachunek bankowy:

podpis rodzica/prawnego opiekuna
WAZNE
1. Zgloszenie na obiady/positki dla dziecka na dany rok szkolny powinno zosta¢ zlozone osobiscie
u intendenta lub droga mailowa na adres: zsp.wolakielpinskaobiady@interia.pl w postaci podpisanego
skanu do 24 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktorym dziecko rozpoczyna korzystanie z
obiadow. Nie dotyczy to wrzesénia i stycznia.
2. Ustalone wysokosci oplat za positki w stotdwce szkolne;j:

1) Dzienna stawka wyzywienia dziecka w przedszkolu wynosi 10,00 zt, w tym:
d) za $niadanie w wysokosci 3,00 zi,
e) za obiad w wysokos$ci 5,00 zi,
f) za podwieczorek w wysokosci 2,00 zt.

2) Optata za obiad dla ucznia szkoty wynosi 6,00 zt.

3. Oplat za obiady mozna dokonywaé wylacznie na wydzielony rachunek bankowy Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej —
nr rachunku: 86 8013 0006 2007 0015 1223 0001.

W tytule przelewu nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko dziecka/ucznia, klas¢/grupe oraz miesiac, ktorego
dotyczy wptata.

4. Rodzic odpowiada za prawidlowg kwote i prawidlowy opis przelewu.

5. Nieuregulowanie platnosci za positki do kofica miesigca, w ktorym uczen szkoty
lub pracownik szkoly korzysta z positku jest réwnoznaczne z zalozeniem blokady
na wydawanie positkow w terminie do czasu uregulowania wszystkich ptatnosci. Po tym czasie zostanie
przywrécona mozliwos¢ dalszego korzystania z positkow.

* whadciwe podkresli¢
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu stotowki

Zgloszenie na obiady/posilki w stolowce
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kielpinskiej

Oswiadczam, ze zapoznatlem/-am si¢ z Regulaminem stotéwki Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Woli Kielpinskie;.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z politykg prywatnosci dotyczaca ochrony danych
osobowych dostepnag na stronie internetowej szkoty http://www.zsp-wola-kielpinska.pl.

Deklaruje korzystanie z obiadu

Tel. KONtaKtoOWY........ccovevieiieiecicce e,

Po zakonczeniu korzystania z obiadow w stotowce szkolnej, ewentualne nadplaty Zespot
przekaze na wskazany ponizej rachunek bankowy:

podpis pracownika


http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/
http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/
http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/
http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/
http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/

Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej
z dnia 29.08.2024 r.

Zatacznik nr 3
do Regulaminu stotowki

Zespol Szkolno-Przedszkolny
w Woli Kielpinskiej

Rezygnacja z obiadow/positkow w stolowce

Zglaszam rezygnacj¢ z obiadow/positkow w stotdwce szkolnej mojego dziecka:

(imie i nazwisko, klasa/grupa)

O MNIESIGCA 1eveviieiiieeciiie ettt e e e et sree e :
(miesigc, rok)

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Wypelnia pracownik Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej:

Data Wpltywu: ....oooeiiiiii

Podpis: ....ocvvevvereei



Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej
z dnia 29.08.2024 r.

Zatacznik nr 4
do Regulaminu stotowki

Wola Kietpinska, dn. ..........................

Zespol Szkolno-Przedszkolny
w Woli Kielpinskiej

Whiosek o zastosowanie diety pokarmowej

Prosze¢ o zastosowanie u mojego dziecka

(grupa/klasa)

diety pokarmowej.

Whioskuje o przygotowanie obiadéw/positkow pozbawionych niektorych sktadnikow lub ich
zastgpienie innymi.

Sktadniki, ktére w diecie dziecka ze wskazan lekarskich nie powinny si¢ znajdowa¢ oraz ich
ewentualne zamienniki:

Zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora oraz Intendenta szkotly
w przypadku zaistniatych zmian w rozpoznaniu alergii u mojego dziecka.

Jestem $wiadom, Zze podanie danych niezb¢dnych do zastosowania diety pokarmowej jest
obowigzkowe, zgodnie z art. 155 Prawa Oswiatowego.

podpis rodzica/prawnego opiekuna



