Zarzadzenie Nr 6//2022
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpinskiej
z dnia 16 sierpnia 2022 roku
w sprawie okreslenia warunkow korzystania ze stolowki szkolnej

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2021 r. poz.1372) oraz art. 106 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) zarzadza si¢, co nastepuje:

Postanowienia ogolne
§1

1. Stotowka szkolna zostala zorganizowana w ramach realizacji zadan opiekunczych zespotu,
w tym wspierania prawidtowego rozwoju wychowankow przedszkola i uczniow szkoty.
2. Stotowka jest miejscem przeznaczonym wylacznie do spozywania positkow
przygotowywanych przez pracownikow kuchni dla os6b uprawnionych do korzystania z niej.
3. Stotoéwka zapewnia wydawanie positkéw — $niadania, podwieczorku i obiadu w formie
gorgcej, dwudaniowej z napojem dla dzieci przedszkolnych oraz obiadow w formie goracej
dwudaniowej z napojem dla ucznidéw szkoty.
4. Dzieci przedszkolne moga korzysta¢ z jednego, dwoch lub trzech positkow w ciagu dnia.
Ilo$¢ positkdw uzalezniona jest od czasu pobytu dziecka w przedszkolu.
5. Positki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikéw zatrudnionych w szkole i
przedszkolu, zgodnie z zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.
6. Positki sg przygotowywane w oparciu o produkty spozywcze speimaj ace wymagania ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnos$ci 1 zZywienia oraz przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

Uprawnieni do korzystania ze stolowki szkolnej

§ 2

Do korzystania z positkow w stotdéwce uprawnieni sg:
1) wychowankowie Przedszkola
2) uczniowie Szkoty Podstawowej, w tym wnoszacy optaty indywidualnie oraz ktorych
dozywianie refunduje Osrodek Pomocy Spotecznej,
3) nauczyciele oraz pracownicy Przedszkola, Szkoty Podstawowej wnoszacy optaty
indywidualnie.

§3
1. Podstawg do korzystania z obiadow/positkow w stolowce jest ztozenie druku zgloszenia
na obiady/posilki w stolowce Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zgtoszenie na obiady/positki obejmuje okres danego roku szkolnego. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach zgloszenie moze obejmowac semestr lub wybrane miesigce (lub
dni miesigca). Decyzje o objeciu zywienia w tym okresie podejmuje dyrektor w oparciu o
uzasadnienie zawarte w zgloszeniu.
3. W stolowce szkolnej funkcjonuje elektroniczny system ,, Stotowka” stuzacy do organizacji
ewidencji i wydawania positkow.
4. Osoby stotujace sie muszg posiada¢ elektroniczng kartg abonamentowa.



5. Osoby stotujace si¢ zobowigzane sg do przyktadania kart abonamentowych do
elektronicznego czytnika znajdujacego si¢ w pomieszczeniu stotowki.

6. Na podstawie danych w systemie pracownik kuchni stwierdza, czy osoba stotujaca si¢
posiada wykupiony obiad na dany dzien.

7. Jezeli po przytozeniu karty stwierdzi si¢, ze positek zostal juz wydany w danym dniu,
infromuje si¢ o tym intendenta, ktory wyjasnia sprawe.

8. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku braku karty abonamentowe;j, positek moze by¢
wydany pod warunkiem, ze zostal wykupiony. W takiej sytuacji intendent weryfikuje
uprawnienia ucznia do positku, wyszukujac jego nazwiska w elektronicznej bazie
abonamentow.

9. Uczniowie zglaszajacy brak karty otrzymuja positek po ustaleniu, ze zostata uregulowana
naleznos$c za zywienie.

10. Sytuacj¢ zgubienia, zniszczenia lub kradziezy karty abonamentowej nalezy zgtosi¢
intendentowi. Karta zostanie wowczas ubiewazniona i wykonana od nowa. Do czasu jej
wykonania osoba stotujaca si¢ bedzie postugiwala si¢ karta zastepcza. Karte zastgpcza
zwraca si¢ w chwili otrzymania nowej karty abonamentowej. Za wykonanie nowej karty
pobierana bedzie optata w wysokosci nieprzekraczajecj kosztow jej wytworzenia.

Wydawanie positkow

§ 4

1. Za wydawanie obiadow/positkow odpowiadaja pracownicy stolowki .

2. Obiady dla uczniéw szkoty i positki dla wychowankow przedszkola wydawane sa w dniach
realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych, zgodnie z harmonogramem
ustalonym na kazdy rok szkolny przez dyrektora szkoty.

3. Dzieci przedszkolne spozywaja positki w stoléwce pod opieka wychowawcdw grup lub w
swoich salach .

4. Obiady w stotowce uczniowie spozywaja pod opieka wychowawcy $wietlicy lub innego
Wwyznaczonego pracownika szkoty. 5. Podczas wydawania positkow w stotowce moga
przebywac¢ wylacznie osoby spozywajace positek. 6. Positki wydawane s3 tylko w obecnosci
pracownika przedszkola lub wychowawcy §wietlicy. 7. Jadtospis na dany tydzien jest
wywieszany na tablicach informacyjnych oraz na stronie internetowej zespotu. 8. Stotowka
jest jedynym miejscem przeznaczonym do spozywania obiadow przez uczniow
przygotowanych przez pracownikoéw kuchni. 9. Dzieci przedszkolne moga spozywac positki
przygotowane przez pracownikow kuchni takze w salach.

10. Jednorazowo na jednej przerwie ze stoldwki moze skorzysta¢ 25 osob.

11. Po spozyciu positkéw stotowka jest dezynfekowana zgodnie z zaleceniami GIS.

Odplatnosé za obiady/positki
§5

1. Stotowka szkolna przygotowuje obiady dwudaniowe z napojem — nie ma mozliwosci
kupowania tylko jednego z dan.



2. Optata za korzystanie ze $niadania, podwieczorkui obiadu wydawanego w stoléwce
szkolnej przez dzieci przedszkolne i ucznidéw kalkulowana jest wylacznie w oparciu o koszt
zywnosci uzytej do przygotowania positku.
3. Optlata za korzystanie z obiadu wydawanego w stotowce szkolnej przez nauczycieli,
pracownikow administracji 1 obstugi kalkulowana jest w oparciu o rzeczywisty koszt
przygotowania obiadu, uwzgledniajacy rowniez koszt wynagrodzenia pracownikéw stotowki i
koszt utrzymania stotowki.
4. Koszt jednego obiadu/positku uaktualniany jest na poczatku roku szkolnego. W sytuacji
wzrostu kosztéw produktéw w trakcie roku szkolnego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany
stawki za jeden obiad/positek, po poinformowaniu korzystajacych ze stotowki z miesigcznym
wyprzedzeniem.
5. Wysoko$¢ optat za obiady dla ucznidw i zywienie dzieci przedszkolnych, korzystajacych
ze stotowki podaje do wiadomosci Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli
Kietpinskiej kazdego roku szkolnego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen i
na stronie szkoty.
6. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zakupu jednego obiadu, pod warunkiem zgloszenia dokonanego
dzien wcze$niej i uiszczeniu oplaty.
7. Dzienna stawka wyzywienia dziecka w przedszkolu wynosi 9,00 zt, wtym:

1) za $niadanie w wysokosci 3,00 zl,

2) za obiad w wysokosci 4,00 zt,

3) za podwieczorek w wysokosci 2,00 zt.
8. Optata za obiad dla ucznia szkoly wynosi 5,00 zi.
9. Koszt obiadu dla pracownikow 12,00 zt.
10. Koszt herbaty dla dziecka w przedszkolu wynosi 5,00 zt miesiecznie

§6

1. Rodzic (opiekun prawny) dokonuje zgloszenia dziecka na obiady/positki na druku wg
zatacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2.Zgloszenie na obiady/positki dla dziecka na dany rok szkolny powinno zosta¢ ztozone w
sekretariacie szkoly do 24 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktorym dziecko
rozpoczyna korzystanie z obiadéw. Nie dotyczy to wrzesnia. Brak zgloszenia spowoduje
niemozliwos¢ korzystania z obiadow/positkow.

3. Rezygnacja z korzystania z obiadow/positkoéw odbywa si¢ wg zatacznika nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia, ktora rodzic (opiekun prawny) sktada w sekretariacie. Brak ztozenia rezygnacji
przez rodzica spowodowuje rozpisanie obiadow na nastepny miesigc oraz obcigzenie rodzica
kosztami za przygotowane obiady/positki zgodnie ze zlozonym zgloszeniem.

4. Dyrektor zespotu moze udzieli¢ zwolnien z catosci lub z cze$ci optaty za korzystanie przez
ucznidéw z positkow w stotowce szkolnej, w przypadku szczegdlnie trudnej sytuacji materialne;j
rodziny ucznia oraz w szczegolnie uzasadnionych przypadkach losowych.

5. Oplat za obiady mozna dokonywa¢ wylacznie na wydzielony rachunek bankowy
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kielpinskiej —

nr rachunku 86 8013 0006 2007 0015 1223 0001 . W tytule przelewu nalezy poda¢ imi¢ i
nazwisko dziecka/ ucznia, klas¢/ grupe oraz miesiac, ktorego dotyczy wptlata.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ wplaty gotdwkowe u intendentki. Wptat
gotowkowych za zywienie mozna dokonywa¢ w kazdy poniedziatek w godzinach 7.30-9.00.
6. Informacje dotyczace numeru konta rachunku bankowego, na ktore nalezy wptacaé za
obiady/positki oraz naleznos$¢ za dany miesigc sg umieszczane na tablicach informacyjnych w
szkole oraz stronie internetowej szkoty http://www.zsp-wola-kielpinska.pl



http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/

7. Wplat na konto nalezy dokonywac¢ z gory, za miesigc nastepny do 24 dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wydawania obiadow/positkow. Wyjatek beda stanowi¢ platnosci za
wrzesien i styczen. W tym przypadku termin bgdzie podawany na stronie internetowej szkoty
http://www.zsp-wola-kielpinska.pl

8. Termin dokonania ptatnosci oznacza date wplywu S$rodkdéw pienieznych na wyzej
wymieniony rachunek bankowy zespotu.

9. Rodzic odpowiada za prawidlowa kwote i prawidlowy opis przelewu. Jezeli wplata
bankowa bedzie za niska na pokrycie catego abonamentu, albo beda odliczenia za nieobecnosci
na obiadach/positkach, ktére nie zostaty zgtoszone, wowczas powstanie niedoptata, od ktorej
zostang naliczone odsetki tak jak dla zalegtosci podatkowych .

10. W przypadku nieuregulowania optaty w wyznaczonym terminie (do 24 dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wydawania positkéw) rodzice/ prawni opiekunowie, zalegajacy z
oplatami sg indywidualnie informowani o koniecznosci uiszczenia oplaty. Jednoczesnie
stajg si¢ dluznikami z konieczno$cig natychmiastowego uregulowania nalezno$ci za
obiady/positki dziecka. Od powstatej zaleglo$ci zostana naliczone odsetki takie jak dla
zaleglo$ci podatkowych.

11. Optaty za korzystanie z wyzywienia stanowig niepodatkowe nalezno$ci budzetowe o
charakterze publicznoprawnym, o ktorych mowa w art.60 pkt.7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 poz.305) 1 podlegaja egzekucji w trybie
postgpowania egzekucyjnego w administracji.

Zwroty za niewykorzystane obiady
7

1.Warunkiem uwzglegdnienia zwrotu dziennej gvysokoéci optaty za korzystanie z obiadu/positku
w stoldwce za pierwszy dzien nieobecnosci lub pierwszy dzien rezygnacji z obiadu/positku jest
dokonanie zgloszenia do godz.8.30 w danym dniu, w formie:
W zgloszenia telefonicznego pod nr (22)7827550 wew. 5 lub w przypadku dzieci
przedszkolnych u wychowawcy grupy
B droga elektroniczng na adres e-mail zsp.wolakielpinskaobiady @interia.pl

B osobiscie u intendenta

2. Nalezno$¢ za odwotane obiady/positki w danym miesigcu zostaje zarachowana na poczet
wplat za nastepny miesigc. Nalezno$¢ te rozlicza si¢ przy najblizszej platnosci poprzez
pomniejszenie wplaty za kolejny miesigc o kwote odliczen za miesigc poprzedni.
Informacja o kwocie do zaplaty za najblizszy miesiac (z odliczeniami za zgloszong
nieobecnos¢ dziecka i bez odliczen) zostanie przekazana w formie pisemnej badz droga
elektroniczng rodzicom/ prawnym opiekunom przez intendenta.

3. Zaleganie prze rodzicoOw ucznia/ wychowanka przedszkola z optatg za spozyte positki w
stotowce szkolnej za kolejne dwa miesigce, jest rOwnoznaczne z zaprzestaniem zywienia od 1
dnia kolejnego miesigca.

Procedura zywienia dzieci z indywidualng dieta pokarmowg

§ 8

1. W stotowce szkolnej przygotowywane sg obiady/positki dla dzieci z dietami
Zywieniowymi.

2. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorych dzieci powinny przestrzega¢ diet wykluczajacych
niektore produkty lub podstawowe alergeny zobowigzani s do powiadomienia o tym fakcie
szkoty/przedszkola poprzez:


http://www.zsp-wola-kielpinska.pl/

1) ztozenie wniosku w formie pisemnej do dyrektora o przygotowanie obiadow/positkow
pozbawionych niektérych sktadnikéw lub ich zastgpienie innymi. We wniosku powinny by¢
wyszczegolnione sktadniki, ktore w diecie dziecka ze wskazan lekarskich nie powinny si¢
znajdowac oraz dookresli¢ jakimi sktadnikami nalezy je zastapic,

2) dotaczenie aktualnego zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego koniecznos¢
zastosowania eliminacji sktadnikéw- alergendw niekorzystnych dla zdrowia.

3. Na tej podstawie ustalana jest dieta zywieniowa dla dziecka, z ktérg zapoznani sg rodzice/
prawni opiekunowie.

4. Wysoko$¢ stawki zywieniowej za ustalong diete dla danego dziecka bedzie kazdorazowo
ustalana indywidualnie na podstawie aktualnych cen surowcoéw uzytych do jej
przygotowania . Wnioskujacy rodzic/ prawny opiekunem zostanie poinformowany o
wysokosci ustalonej kwoty .

5. W przypadku braku akceptacji dieta nie bedzie przygotowywana przez pracownikow
kuchni . W takim przypadku dziecko/uczen moze spozywac w stotowce positki przygotowane
przez rodzicéw w domu . Dziecko/uczen przynosi do szkoty/przedszkola positki w
zamknigtych pudetkach przeznaczonych do przechowywania zywnosci.

Zasady zachowania w stolowce szkolnej

§9

Podczas pobytu w stotéwce uczniowie zobowigzani sg:

1) by¢ bez odziezy wierzchniej (kurtki, ptaszcze)

2) zachowywa¢é si¢ kulturalnie, stosowaé si¢ do polecen pracownikéw dyzurujacych na
stotowce

3) nie niszczy¢ wyposazenia stolowki

4) odnosi¢ naczynia do okienka

5) pozostawia¢ czyste stoliki

6) po positku niezwlocznie opuszcza¢ stotdéwke

§ 10

Osoby spozywajace obiad/positek majg obowigzek:

1) zachowania czystosci, a w szczego6lnosci powinny przed positkiem dezynfekowac rece,
2) zachowania ciszy podczas spozywania positkow,

3) uzywania sztué¢coOw wyltacznie zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 11

Zabrania si¢ na stotowce szkolnej:

1) pobytu 0séb nieuprawnionych, w tym rodzicéw i prawnych opiekunow dzieci,
2) popychania, szarpania, biegania,

3) korzystania z urzadzen technicznych, tj. telefony, tablety, laptopy.



§ 12

W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych warunkéw powiadamia si¢
wychowawce klasy oraz rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia.

Postanowienia koncowe
§ 13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Warunkach korzystania ze stotoéwki szkolne;j,
zwigzanych z organizacjg pracy stolowki szkolnej, decyduje dyrektor szkoty.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.09.2022 r. i podlega publikacji na stronie internetowej
szkoty/przedszkola.



