PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA ORGANIZACJI PRACY
 W PRZEDSZKOLU W Woli  Kiełpińskiej
w CZASIE PANDEMII COVID-19
obowiązująca od 14 maja 2020r.
opracowana na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku 
do lat 3,wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567)
§ 1
CEL PROCEDURY
1. Celem procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania oraz organizacji pracy Przedszkola w Woli Kiełpińskiej, w tym:
1) określenie zasad obowiązujących nauczycieli, innych pracowników oraz rodziców Przedszkola celem zminimalizowania ryzyka zakażenia wirusem oraz zapewnienia bezpieczeństwa dzieci w Przedszkolu, 
2) określenie procedury przyprowadzania oraz odbierania dzieci,
3) określenie warunków pracy z dziećmi,
4) określenie wymogów dotyczących higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczeń i powierzchni,
5) określenia wymogów w zakresie gastronomii- wydawania posiłków , 
6) ustalenia zasad postepowania na wypadek podejrzenia zakażenia.
2. Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracowników Przedszkola, wychowanków a także rodziców/prawnych opiekunów . W naszym rozumieniu zapisy dotyczące nauczyciela dotyczą również pomocy nauczyciela.
§ 2
OGÓLNE WYTYCZNE
1. W czasie pandemii, w pierwszej kolejności z Przedszkola powinny skorzystać te dzieci, których rodzice nie maja możliwości pogodzenia pracy z opieką w domu. Pierwszeństwo maja dzieci pracowników systemu ochrony zdrowia, służb mundurowych, pracowników handlu i przedsiębiorstw produkcyjnych, realizujący zadania związane z zapobieganiem , przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19.
2. Przy wejściu do budynku zapewnia się możliwość skorzystania z płynu dezynfekującego do rąk. Każda osoba dorosła ma bezwzględny obowiązek dezynfekowania rąk przed wejściem na teren przedszkola.
3. Wszystkim wchodzącym dokonuje się pomiaru temperatury ciała. Osoby z objawami chorobowymi oraz temperaturą ciała przekraczającą 37 º Cnie mogą wejść na teren Przedszkola. 
4. Do pracy w Przedszkolu mogą przychodzić jedynie osoby zdrowe.
5. Do Przedszkola  mogą przychodzić tylko dzieci zdrowe.
6. Na terenie Przedszkola, w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywiesza się plakaty z zasadami prawidłowego mycia  rak, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – stosowne instrukcje.
7. Przedszkole zapewnia wszystkim pracownikom indywidualne środki ochrony osobistej- jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos/ przyłbice, a także fartuchy z długim rękawem ( do użycia w razie konieczności np. w przypadku przeprowadzania zabiegów higienicznych u dziecka – adekwatnie do aktualnej sytuacji).
8. Każdy pracownik zobowiązany jest do regularnego mycia rąk woda z mydłem antybakteryjnym oraz  ich dezynfekowania .
9. Przy wejściu głównym do Przedszkola, umieszcza się w widocznym miejscu numery telefonów do : organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji snaitarno-epidemiologicznych, służb medycznych. 
10. Gabinet pielęgniarki wyznacza się na miejsce izolacji osób w przypadku podejrzenia zakażenia.


§ 3
ZASADY PRZYPROWADZANIA  ORAZ  ODBIERANIA DZIECKA :
1. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka od Przedszkola wypełnia deklarację woli uczęszczania dziecka do przedszkola oraz składa  oświadczenie dotyczące stanu zdrowia dziecka oraz jego opiekunów, a także zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących w Przedszkolu zasad związanych z reżimem sanitarnym, w tym do badania temperatury ciała dziecka.
2. Dzieci można przyprowadzać w godzinach od 7.00 do 8.30. Po godzinie 8.30 w danym dniu dziecko nie będzie przyjmowane do przedszkola.
3. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający dzieci do/z przedszkola mają obowiązek zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników podmiotu 
jak i innych dzieci i ich rodziców wynoszący min. 2 m.
4. Rodzice nie mogą wchodzić z dziećmi  do budynku szkoły, przyprowadzenie dziecka sygnalizują dzwonkiem przy drzwiach wejściowych. Przed naciśnięciem  dzwonka rodzic powinien zdezynfekować dłonie, preparatem dezynfekującym umieszczonym przy wejściu do Przedszkola. Dziecko odbiera pracownik szkoły.
5. Rodzice oczekują na odebranie dziecka przed budynkiem. .
6. Rodzice/opiekunowie  przyprowadzający dzieci musza być zdrowi, mieć zakryte   usta i nos oraz ubrane jednorazowe rękawiczki..
7. Dziecko do grupy wprowadzane jest przez pracownika Przedszkola, który odbierając dziecko od rodzica dokona wstępnego wywiadu na temat stanu zdrowia dziecka. Zdobyte w wywiadzie z rodzicami informacje przekazuje nauczycielowi.
8. Bezpośrednio po wejściu do sali należy udać się z dzieckiem do łazienki w celu umycia rąk.
9. Dziecko przyprowadza 1 rodzic/ opiekun prawny.
10. Do przedszkola może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.
11. Przy wejściu sprawdzana jest dziecku temperatura  przy użyciu termometru bezdotykowego. Jeżeli rodzic odmawia lub dziecko ma temperaturę powyżej 37º C nie może uczestniczyć w zajęciach opiekuńczych na terenie Przedszkola.
12. Dzieci przyprowadzane są do przedszkola i odbierane przez osoby zdrowe.
13. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzać dziecka do przedszkola.
14. Jeśli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby rodzice/opiekunowie powiadomieni przez nauczyciela zobowiązani są do pilnego odebrania dziecka 
z przedszkola.
15. Wszelkie informacje rodzice uzyskują od nauczycieli poprzez kontakt telefoniczny, komunikatory internetowe.
§ 4
ORGANIZACJA OPIEKI W PRZEDSZKOLU:
1. Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i stałej sali.
2. Do grupy przyporządkowani są ci sami opiekunowie.
3. W grupie może przebywać do 10 dzieci. Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć  w sali nie może być mniejsza na  niż 4 m2 na  1 dziecko i każdego opiekuna. Powierzchnię Sali wylicza się z uwzględnieniem odliczenia powierzchni zajętej  pod meble i inne sprzęty, wyposażenie. 
4. W sali, w której przebywa grupa należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie uprać lub dezynfekować (np. pluszowe zabawki). Jeżeli do zajęć wykorzystywane są przybory sportowe (piłki, skakanki, obręcze itp.) należy je dokładnie czyścić lub dezynfekować.
5. Dziecko nie powinno zabierać ze sobą do przedszkola i z przedszkola niepotrzebnych przedmiotów lub zabawek.
6. Nauczyciel jest zobowiązany dopilnować, aby dzieci myły ręce, szczególnie po przyjściu do Sali, przed jedzeniem i po powrocie ze świeżego powietrza oraz po skorzystaniu z toalety. Należy organizować pokazy mycia rak i ich dezynfekcji oraz przypominać o zasadach i samemu dawać przykład. .
7. Należy wietrzyć sale co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.
8. Zapewnić taką organizację pracy, która uniemożliwi stykanie się ze sobą poszczególnych grup dzieci.
9. Personel kuchenny nie może kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym się dziećmi.
10.  Opiekunowie powinni zachować dystans społeczny między sobą, w każdej przestrzeni przedszkola, wynoszący minimum 1,5 m. 
11. Korzystanie przez dzieci z pobytu na świeżym powietrzu możliwe jest wyłącznie na terenie przedszkola przy zachowaniu możliwie maksymalnej odległości.
12. Sprzęt na placu zabaw czyszczony jest każdego dnia z użyciem detergentu 
lub dezynfekowany. Na placu zabaw zaleca się zachowanie możliwie maksymalnej odległości grup dzieci od siebie a najlepiej stosowanie zmianowości grup. Chęć wyjścia z dziećmi na duży plac zabaw  znajdujący się za boiskiem należy sygnalizować wcześniej dyrektorowi/wicedyrektorowi. Zaleca się korzystanie z małego placu zabaw. 
13. Nie należy organizować żadnych wyjść poza teren przedszkola.
14. Nauczyciele zobowiązani są do zapewnienia szybkiego sposobu komunikacji 
z rodzicami/opiekunami dziecka.
15. Jeśli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy odizolować je w odrębnym pomieszczeniu i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola.
16.  Na czas pandemii rezygnuje się z leżakowania dzieci oraz mycia zębów podczas pobytu w Przedszkolu. 
17.  Na czas pandemii zawiesza się udział dzieci w zajęciach dodatkowych.


§ 5
ORGANIZACJA ŻYWIENIA DZIECI - WYDAWANIE POSIŁKÓW
1. Korzystanie z dystrybutorów wody przez dzieci możliwe jest wyłącznie pod nadzorem opiekuna.
2. Przy organizacji żywienia (stołówka, kuchnia) w przedszkolu, obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszących się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, personel kuchenny zobowiązany jest do:
1) stosowania środków ochrony osobistej,
2) utrzymania wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego,
3) mycia w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60 oC
lub  wyparzania wielorazowych naczyń i sztućców.
3. Posiłki wydawane są w oddzielnej, specjalnie wydzielonej  sali. Posiłki do sali dostarcza woźna oddziałowa. Posiłki odbiera z kuchni oraz przewozi do Sali bez bezpośredniej styczności z personelem kuchennym.
 Po zakończonym posiłku woźna oddziałowa dezynfekuje stoły i  odwozi naczynia na zaplecze kuchenne.
4. Personel kuchenny nie może kontaktować się z dziećmi oraz z personelem opiekującym się dziećmi.
5. Przed posiłkiem należy dezynfekować blaty stołów, na których będą spożywane posiłki.

§ 6
ZASADY HIGIENY, CZYSZCZENIA I DEZYNFEKCJI  POMIESZCZEŃ I POWIERZCHNI
1. Przed wejściem do przedszkola tworzy się stanowisko do dezynfekcji rąk wraz 
z informacją o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby dorosłe, wchodzące do przedszkola.
2. Personel pomocniczy szkoły odpowiedzialny jest za dopilnowanie, aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dłonie przy wejściu, zakładali rękawiczki ochronne oraz zakrywali usta i nos.
3. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robiły to dzieci, szczególnie po przyjściu do podmiotu, przed jedzeniem i po powrocie z placu zabaw, po skorzystaniu z toalety.
4. Woźna oddziałowa odpowiedzialna jest za codzienne prace porządkowe ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, toalet i sali oddziału.  Odpowiada ona także za dezynfekcję powierzchni dotykowych - poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów, stolików, poręczy krzeseł, włączników 
w salach.
5. Pomoc nauczyciela odpowiedzialna za dezynfekcję zabawek i innych przedmiotów używanych przez dzieci.
6. Monitoringu codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatury, włączników  dokonuje dyrektor szkoły/ wicedyrektor .(karty monitoringu)
7. Przeprowadzając dezynfekcję spryskuje dokładnie sprzęty, powierzchnie dotykowe, blaty płynem lub środkiem do dezynfekcji o minimalnej zawartości alkoholu 60%.   Należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, tak aby dzieci nie były narażone na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
8. Każda sala jest dezynfekowana przynajmniej dwa razy dziennie. 
9. Należy zapewnić bieżącą dezynfekcję toalet.
10.  Sprzątanie i porządkowanie  pomieszczeń odbywa się po opuszczeniu pomieszczenia przez dzieci.
11.  Pracownik przystępując do sprzątania i dezynfekcji zakłada gumowe rękawice ochronne. 
12.  Pomieszczenia i ciągi komunikacyjne w miarę możliwości poddaje się ozonowaniu.
§ 7
ZASADY POSTĘPOWANIA  W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAŻENIA.
1. Do pracy w przedszkolu mogą przychodzić jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów wskazujących na chorobę zakaźną.
2. Nie angażuje się  w zajęcia opiekuńcze pracowników i personelu powyżej 60 roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.
3. Wyznacza się i przygotowuje (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn dezynfekujący) pomieszczenie (gabinet pielęgniarki ), w którym będzie można odizolować osobę 
w przypadku zdiagnozowania objawów chorobowych.
4. Przy podejrzeniu wystąpienia zakażenia u dziecka należy powiadomić dyrektora przedszkola.
5. Dyrektor wyznacza odpowiednią osobę do przejęcia opieki nad dzieckiem w izolatce, informuje rodziców bądź opiekunów.
6. Dziecko pod opieką wyznaczonej osoby pozostaje w izolatce do czasu przyjazdu rodziców. Opiekun dziecka w izolatce musi być ubrany w sprzęt ochronny( rękawice, maseczka lub przyłbica oraz kombinezon). Opiekun na bieżąco kontroluje stan zdrowia dziecka. W przypadku pogarszającego się stanu zdrowia dziecka i oczekiwania na odbiór dziecka zawiadamia natychmiast dyrektora, który podejmuje decyzję i powiadamia inspekcje sanitarną i służby medyczne.
7. Rodzic odbiera dziecko z zachowaniem reżimu sanitarnego. 
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§ 8
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK ZAKAŻENIA KORONAWIRUSEM 
LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19:
1. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów u pracowników nie powinni oni  przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. O fakcie powiadomić też niezwłocznie dyrektora przedszkola.
2. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem niezwłocznie odsuwa się go od pracy i wstrzymuje przyjmowanie kolejnych dzieci.
3. Dyrektor powiadamia  o tym fakcie  właściwą miejscowo powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosuje się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń.
4. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w przedszkolu procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). W razie zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.
5. Za przygotowanie i umieszczenie w określonym miejscu (łatwy dostęp) potrzebnych numerów telefonów, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych odpowiada sekretariat szkoły .
6. Ustalenia listy osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach przedszkola, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie dokonuje wicedyrektor wraz z obsługą.
7. Wdraża się zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 
§ 9
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Za opracowanie, wdrożenie i nadzór nad stosowaniem procedury odpowiada Dyrektor Zespołu Szkolno-Przedszkolnego.
2. Do  przestrzegania postanowień Procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy oraz rodzice. 
3. Nieprzestrzeganie Procedury przez pracowników jest traktowane jak naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych.
4. Pracownicy pisemnie potwierdzają zapoznanie się z Procedurą. 
5. Procedura obowiązuje od  dnia 6 maja 2020r. do czasu odwołania pandemii na terenie kraju.
6. Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część Procedury:
1) deklaracja woli uczęszczania dziecka do przedszkola i oświadczenia Rodziców
2) dobrowolna kwalifikacyjna-   ankieta epidemiczna,
4) karty monitoringu codziennych prac porządkowych i dezynfekcyjnych.
5) szczegółowe procedury  postępowania w przypadku wystąpienia zakażenia



